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VALKOMMEN TILL WASA TEATER!

Wasa Teater - Osterbottens regionteater
dgs och uppratthalls sedan 1997 av
Svenska Osterbottens férbund for
utbildning och kultur (férkortas SOFUK).
Som anstélld pd Wasa Teater ar SOFUK
din arbetsgivare.

SOFUK &r en samkommun bestadende av
14 svensk- och tvasprakiga kommuner i
Osterbotten; Jakobstad, Karleby, Kask®,
Korsholm, Korsnas, Kristinestad,
Kronoby, Larsmo, Malax, Nykarleby,
Narpes, Pedersére, Vasa och Vora.
Samkommunen ar ett samarbetsorgan
for medlemskommunernai utbildnings-
och kulturfragor.

SOFUK uppritthallerisvenska
Osterbotten

e utbildningsverksamhet
(Yrkesakademin i Osterbotten)

o professionell teaterverksamhet
(Wasa Teater)

¢ allman kulturverksamhet och
intressebevakning
(KulturOsterbotten)

Ledande organinom SOFUK &r var- och
héststamman, samkommun-styrelsen
samt ledningsgruppen. Anders Norrback
ar ordférande for samkommunstyrelsen.

Verksamheten inom SOFUK leds av
direktor Ulrica Karp.
Samkommunstyrelsen tillsatter
Kultursektionen for Wasa Teater och
Kulturdsterbotten, vars uppgift ar att
leda och 6vervaka verksamheten och
ekonomin.

Personalen vid Wasa Teater har ratt att
utse tva representanter till sektionen, en
somrepresenterar den konstnarliga
personalen och ensom representerar
den dvriga personalen. Skadespelare
Lina Ekblad (ersattare Jonas Bergqvist)
och snickarmastare Jeremy Crotts
(ersattare Margareta Unger) ar
personalensrepresentanteriden
sittande direktionen. Ordférande for
kultursektionen ar Ulla Granfors.

Wasa Teater har status som regionteater.
Detinnebar bland annat att teatern
turneraride ovan namnda kommunerna,
men ocksa utanfér regionen. Den
regionala forankringen utgor en viktig
del avteaterns verksamhetsprofil. Vasa
stad och Korsholms kommun ar de
storsta finansiarerna av teaterns
verksamhet, de star for 75 respektive 10
procent avde kommunala
betalningsandelarnatill teatern.

Wasa Teaters personal

Wasa Teater har en ledningsgrupp som
bestar av teaterchef Asa Salvesen,
administrativ chef Marit Berndtson,
teknisk chef Mats Antell. férsaljningschef
Simon Ventus och marknadsféringschef
Jan Frojdo. Teaterns personal och deras
kontaktuppgifter hittar du pa deninterna
telefonlistan.

De TeMe-anstalldas fortroendeman ar
ekonomisekreterare Ulf Johansson. Den
konstnarliga personalens
fortroendeman ar skadespelare Carola
Sarén.



Arbetstid

Spelaretinleds den 1augusti och avslutas
den 31juli. Férestallningsverksamheten
pagar till slutet av maj. Veckoarbetstiden
varierar beroende pa yrkeskategori
enligt bestammelsernairespektive
kollektivavtal. Den konstnarliga
personalen har for det mesta delad dag,
da arbetstiden ar kl110-14 och kL 18-21.30
om inte annat 6verenskommits. For
kansliet borjar arbetsdagen mellan kl 8
och 9 och slutar mellan kl16 och 17.

All 6vertid skall godkdannas av
teaterchefen (konstnarlig personal) eller
administrativa chefen (6vrig personal)
innan den verkstills. Overtid kan tas ut i
ledig tid ellerilon. Om detta
overenskoms ocksa med teaterchefen
eller administrativa chefenifdrvag.

Lon och tjansteresor

Grunden for loneutbetalning ar ett
undertecknat arbetsavtal. Lon utbetalas
den 15:e varje manad till uppgivet
bankkonto. Skattekort och
bankkontonummer skall tillstallas
administrativ chef Marit Berndtson
senast tva veckor fore
l6neutbetalningsdatum. Lénefdorskott
utbetalas inte.

Teatern har en egen “minibuss” samt en
paketbil. Med teaterchefens eller
administrativa chefens godkdannande
berattigar kérning med egen bili
tjanstearenden till km-ersattning om
paketbilen ar upptagen. Ulf Johansson
handhar bensinkort och bilnycklarna
finns pa snickeriet.

| ovrigt ersatts resor enligt gallande
regler for tjanste- och

tjansteforrattningsresori
kollektivavtalet.

Resorisamband med
turnéverksamhet

Turnéverksamhet pa teaterns
verksamhetsomrade betraktas som
tjansteforrattningsresor. For
tjansteforrattningsresor utbetalasinte
dagtraktamenten. Daremot raknas
restiden som arbetstid.

D3 man drtvungen att dvernattai
samband med en turné betraktas det
som en tjansteresa och da utbetalas
ocksa dagtraktamenten. Pa tjansteresor,
da man erhaller dagtraktamenten,
raknas inte restiden som arbetstid.

Boende ochresor

Teatern hyr ett antal moblerade
lagenheter for den gastande
konstnarliga personalen. Lagenheterna
ar utrustade med TV och husgerad. Lakan
och handdukaringarinte. Ligenheten ar
stadad nar du dvertar den och du bér
ocksa lamna den stiddad. For en ostadad
ldgenhet uppbars en avgift pa 150 euro.
Det drinte tillatet att rékai ldgenheternal
Tvattmaskin finns i Jugendhuset
(Kyrkoesplanaden 16) i korridoren
bredvid métesrummet. Den kan man fritt
anvanda enligt de instruktioner som finns
dar. Tvattmedel star man sjalv for.

Om boende och resor mellan hemorten
och arbetsplatsen 6verenskomsi
arbetsavtalet. Produktionsplanerare Pia
Enroth handhar fordelningen av
gastlagenheter. Fastighetsskotare Dan-
Ove Glader har hand om
lagenhetsnycklar.



Semester, arbets- och
sjukledigheter

Semesterkvalifikationsaret bérjar den
1.4 och slutar den 31.3. Semesteraret ar
det ar da semesterkvalifikationsaret
slutar. Arbetstagaren har ratt till
arssemester sa manga dagar som
arbetstagaren tjanatinunder
semesterkvalifikationsaret (2, 2% eller 3
dagar per manad beroende pa
anstallningsférhallandets langd).

Semesterperioden bdrjar den 2.5 och
slutar den 30.9. Personal pa kanslietochi
verkstdderna som jobbar dagtid ma-fre
har mojlighet att forlanga semestern om
endelavden sparas och forlaggs utanfor
semesterperioden. Marit Berndtson och
Ulf Johansson kan ge narmare
information om mojligheten att forlanga
semestern.

Alla arbetstagare maste anhalla om att ta
ut arssemester av administrativa chefen
(galler den administrativa, tekniska och
verkstadspersonalen). Skadespelare
behdver inte anhalla om att ta ut
arssemester. Blanketter finns pa
samkommunens intranatsidaelleri
kanslikorridoren mitt emot
kopieringsrummet.

Alla 6vriga arbetsledigheter skall ocksa
anhallas om av av teaterchefen
(konstnarlig personal) eller
administrativa chefen (6vrig personal) pa
for andamalet avsedd blankett som finns
mittemot kopieringsrummet pa kansliet
eller pa samkommunens intranatsida.

Sadana ledigheter &r:

e Tjanstledighet med eller utan lén

e Sjukledigheter, ocksa kortare
sjukledigheter som hallits utan
sjukintyg. Anhallan ldmnasini
efterskott om det inte varit majligt

att gora det fore sjukledigheten
inletts.

e Ledighetforattstannahemma
med sjukt barn.

e Allaledighetsansdkningar ges
forst till férmannen for utlatande.
Férmannen ger anhallan vidare
till teaterchefen eller
administrativa chefen.

Halsovard och
arbetsolycksfall

Wasa Teater har avtalat med
lakarcentralen Promediom de
anstalldas halso- och sjukvard.
Féretagshalsovarden bekostar forutom
besék hos foretagshilsovardslikare
aven de vanligaste laboratorie- och
rontgenundersdkningarna.
Féretagshalsovardslikare &r Markku
Virta och féretagshalsovardare ar Emma
Fagerstolt. Produktionsplanerare Pia
Enroth ar kontaktperson till Promedi.

Du bokar tid till féretagshalsovarden via
promedi.mbooking.fi/ajanvaraus

eller viatelefon 063577700 (ma-to 8-19,
fre 8-15). Uppge att du jobbar pa Wasa
Teater.

Om du rakar ut for ett arbetsolycksfall
skall du uppsoka Promedieller
akutmottagningen pa Vasa
centralsjukhus (direktnummer 06-323
1311).

Ett arbetsolycksfall maste ovillkorligen
anmalas till Pia Enroth féljande
arbetsdag (ma-fr).

Halsogranskning/
nyanstallningsundersdokning gors for fast
anstalldainnan arbetsavtalet
undertecknas eller under provotiden.
Halsogranskning/
uppfdljningsundersdkning gors med tre
ars mellanrum fér verkstadspersonal
och stadare oberoende av alder.



For den dvriga personalen genomfors
aldersgruppsundersékningar da man
fyller 37, 42, 47,52 ar och fér de personer
som fyller 55, 58, 61 och 64 ar.
Personalsom ar anstalld for kortare tid
har ratt att anvanda Promedi for
akutsjukvard.

Tandvard

Vasa stad/mediinfo tel 3200 245
(tandvard), akut vard vardagar: ring kl
7.30, Tider delas ut for den dagen. Platsen
for mottagning kan variera beroende pa
vilken tandklinik som dejourerar. Pia
Enroth hjalper ocksa till att skaffa
tandvard vardagar.

Juorunder veckoslut skerisamjourens

utrymmen i Vasa centralsjukhus ( adress:

Sandviksgatan 2-4)kL. 10 - 12 utan
tidsbokning.

Moten

Produktionsméte halls varje tisdag kl
9.15. I motet deltar teaterledningen,
produktionsplaneraren, representanter
for de olika avdelningarna och
verkstaderna, regissorer, scenografer
mfl. Tekniska chefen @r ordférande och
produktionsplaneraren sekreterare for
motet. Pa moétet behandlas drendenii
anslutning till de produktioner som ar
under arbete.

Produktionsmotet faststaller en
veckoplan som ar Wasa Teaters
arbetsordning. Pa planen finns
inkommande vecka som “ordinarie” och
paféljande vecka som “preliminar”.
Onsdag kl 14 satts veckoplanen samt
protokoll fran produktionsmétet ut pa
teaternsintranetochiTeams. De finns
ocksa pa den officiella
informationstavlan. Las alltid igenom
dessa dokument for att halla dig a jour
med vad som hander pa teatern!

Férstatisdagen varje manad halls
produktionsmate for hela personalen.
Tekniskt méte halls varannan vecka
(varierande dagar och klockslag) med
den scentekniska personalen.

Informationsgangen

Internainformationen sker via teaterns
intranet och kommunikationskanalen
Teams. Alla fastanstallda har
automatiskt inloggningsuppgifter till
dessa. Gastande personal laggs till av
produktionsplanerare Pia Enroth.

For att fa tillgang tillintranet skall
gastande personalregistrera sig pa
https://docs.wasateater fi.

For att kunnatadel avinformationen via
Teams skall man ladda ner appent till sin
telefon eller eller anvianda Teams pa
webben pa
https://teams.microsoft.com. Mera
information om Teams pa
https://support.office.com/sv-
se/article/ladda-ned-och-installera-
teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-
e65720e1a34d

Personalméten halls ca 4 ganger
under ett spelar.

Alla anstallda har ett postfack. Utgaende
tjianstepost frankeras pa kansliet som
dven skéter om att utgaende post fors till
huvudposten. Privat post kan laggas med
den utgdende posten, under
forutsattning att den ar fardigt forsedd
med frimarke. Vid kansliet kan du lasa
Vasabladet, Pohjalainen, Osterbottens
tidning, Syd-Osterbotten samt
Hufvudstadsbladet.

| skadespelarnas kafferum finns en dator
som personalen kan anvanda. |
datadrenden kan du vanda dig till Marit


https://teams.microsoft.com/

Berndtson som ar kontaktperson till
samkommunens datacentral.

Nycklar och bilplatser

Personalingangen ar deningang som
finns painnergarden. Under
renoveringen endastingang via
Kyrkoesplanaden 16. Porttelefoner finns
vid personalingdngen samtvid ingangen
pa Kyrkoesplanaden 16.

Fastighetsskotare Dan-Ove Glader
ldmnar ut nycklar och nyckelbrickor.
Dessutom ger fastighetsskotaren
information och instruktioner om larmet.
Larmet &r pakopplat natter och séndagar
och densom utléser detionddan, star
sjalv for bevakningsfirmans kostnader.
Omdu ar den sista som lamnar huset:
kontrollera att ytterdérren ar last,
fonster stangda och lamporna slackta.
Teatern har ett antal bilplatser med
eluttag pa garden. For dessa debiteras
5,05 euro/manad. Information om lediga
bilplatser ger fastighetsskotaren.

Biljettbokningsinfo for
anstallda

Som anstéalld pa Wasa Teater gar du sjélv
alltid gratis pa teaterns egna
forestallningar (gastspel kan kosta, men
ofta ges anstallda ett rabatterat pris). Da
duvill se en forestallning bokar du plats
via: biljettkassan, tfn 06-3209330, ti-16 kl
12-14.30 och 15-17, samt 1h fore
forestéllning. Gruppfdérsaljningen, vaning
2,tfn 06-3209315 (Ingela Johansson) /
06-3209316 (Simon Ventus), ma-fr kl 9-
16.

Det finnsinte kvoter eller sarskilda
platser reserverade fér personal sa det
galler att boka for att forsakra sig att man
rymsin. Observera att man som anstalld
inte barakan ga in och sitta sig dar det ar
ledigt, utan man maste boka plats.

Biljetterna skall hamtas senast 2 dagar
fore forestallning! Till egen och dvriga
premidrer pa storascenen ar du
berattigad att boka max tva biljetter ur
personalkvoten.

Behdver du mer &n tva biljetter, placeras
de 6vriga biljetterna pa en vantelista och
viinformerar dig om/nar platser frigérs.
Till Vasallens (62 platser) premidrer
ryms inte alla. Dar har medverkande
skadespelare fortur for sina anhériga
(max 2/pers). Arbetsgruppen har ocksa
fortur framom dévrig personal. Observera
att det oftast inte ryms dvrig personal.
Dessa biljetter &r inte gratis. Du sjalv gar
gratis, men om du ger dina platser till
anhoriga eller vanner betalar de for
biljetterna (rabattkuponger kan
anvandas, se nedan).

Premiarbiljetter bor bokas sa tidigt som
mdjligt och hamtas fran biljettkassa
senast 1vecka fore premiaren!
Rabattkuponger kan anvandas.
Observera att det inte finns platser
bokade automatiskt fér ndgon; du maste
sjalv bokal

Rabattkuponger

Som anstélld pa Wasa Teater far du
rabattkuponger till teaterns
produktioner. Antalet varierar beroende
pa vilken scen produktionen spelar pa (4-
6 stycken/pjas ar vanligt). Dessa
kuponger kan du ge tillanhdriga,
bekanta, vanner och fritt till vem du vill.
Med kupongen far de rabatterade
biljetter. Priset varierar beroende pa
produktion.

Rabattkupongen fungerar inte som
platsbiljett. Personen som far kupongen
ska boka plats och lésa ut biljetteri
biljettkassan. Da personen hamtar
biljetterna ger han/hon kupongen till
biljettkassan och betalar da ett
rabatterat pris. Informera dem du ger
kupongerna at om detta samt att biljetter
alltid skall l6sas ut senast 2 dagar fore



forestallning. 0BS! Borttappade
rabattkuponger ersatts inte med nya.

Kaffe

Personalen samlas till gemensamt ma-fr
kL 9.50. Teatern bjuder pa kaffet.

Verksamhet utom
arbetstid

Varje WT-anstalld, med kontrakt langre
én ett ar, kan anhalla om kultur-
motionssedlar, Tyky-Kuntoseteli, (max
25 sedlar 42 €). Varje spelar avslutasi
maj med en gemensam samling for hela
huset. | samband med premiarer ordnas
premiarfester for de anstallda, for det
mesta i huset, men ibland ocksa utanfor
huset.

Samlingarna och premiarfesterna
ordnasisamarbete mellan personal-
foreningen och teatern. Premiarfesteri
huset avslutas senast kl 03.00, da huset
skall varatomt och larmet sétts pa.

Alla anstallda ar medlemmariteaterns
pesonalforening. | styrelsen sitter
representanter for olika yrkesgrupper pa
teatern. Férutom premiarfester brukar
personalféreningen ordna en julfesti
december samt gemensamma resor och
andraevenemang.

Kontakt och tradlost
natverk

Hemsida:
www.wasateater fi

E-postadresser:
fornamn.efternamn@wasateater-fi

Adress:

Kyrkoesplanaden 16, 65100 VASA,
Telefon:

3209 300

E-post:

info@wasateaterfi

For gaster finns ett tradlést natverk (WT-
secure) som har tackning i kansliet,
spegelsalen, métesrummet,
skadespelarnas kafferum och évre
foajén mot kanslisidan. Valj WT som
tradlost nat, 6ppna browser, godkann
sakerhetscertifikat och loggain. De som
har WT-mejl loggar in med sina vanliga
inloggningsuppgifter.

Gaster loggar in med anvandarnamn wt
och lésenord wtguest. Allt skrivs med
sma bokstaver.



